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0. Felhivas/ informacidk a

Otletgy(ijtési kampany a Marketing Osztaly tdamogatasaval

Koordinator,

m(ikodésrdl Marketing
1. Otletbenyujtas analdg vagy | Otletbeaddsara a kévetkezd8 médokon van lehet8ség: Otletbeadd FUGG_03_SZ 56 _HR_

digitalis formaban

e Digitalisan a www.bplusn.hu/binnovacio weboldalon, mobiltelefonrdl
vagy szamitégéprdl/laptoprol.

® Postan: adatlapok bektildési cime: B+N Magyarorszag Kft./BiNnovacio,
1133 Budapest, V4ci Ut 116-118. TOWER 1. 15. emelet

A beadott otletek a Jira fellleten, OTL kezdet( jegyek formajaban kertlnek
elbiralasra.

Adatkezelési tajékoztatd
FUGG_04_SZ 56 _HR_
Adatkezelési hozzajarulds
FORM_01_SZ 56 HR_
Otlet adatlap (papir alapu)

2. ElGszlrés

A Koordindator az otlet beérkezését kdvetden:
e ellendrzi, hogy az Otletbeadé munkaviszonya aktiv-e,
e sziikség esetén pontositast kér az otlet kifejtését illetGen,
e validdlja az dtletet.

Amennyiben az 6tlet nem teljesiti a benyujtott 6tletekkel szembeni elvaraso-
kat (Sz _56_HR szabalyzat 4. pontja), elutasitasra kerdil.

Amennyiben az 6tlet teljesiti a benyujtott otletekkel szembeni elvarasokat
(Sz _56_HR szabdlyzat 4. pontja), az Otletbeadd kdzvetlen vezetSjéhez (az

Koordinator

Kozvetlen vezets

(ktghely szerinti vezetd)

Magasabb szintl vezet§

(a Kbzvetlen vezetd ve-

zetGje)
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Otletbeadd koltséghelye szerinti vezet8hoz) keriil jovahagyasra. A kdzvetlen
vezet( jovahagydsa esetén pedig a teriilet magasabb szint(i vezet6jéhez.
Barmelyik vezet6 altali elutasitds esetén az otlet elutasitasra kerdil.

3. Dontés: Javasolhato-e az
Otlet megvaldsitasra?

2 vezet( jovahagydsa esetén megtorténik a Kontroller és a Koordinator,
majd a BiNnovacids Bizottsag tdjékoztatdsa.

A Kontroller megadja, hogy az 6tlet haszna/megtakaritasa szamszer(isitheté
vagy nem szamszer(isithet6.

A BiNnovacids Bizottsag tagjai a kov. szervezeti egységek vezetdi: Technoldgia
és Innovacio, Kontrolling, Szamvitel, Pénzlgy, IT, HR, és az 6tlet megvaldsita-
saban leginkabb érintett terilet. A Bizottsag heti rendszerességgel Ulésezik,
és a kov. dontéseket hozhatja az 6tlet kapcsan:

- kérhet be még adatot a megalapozott dontéshozashoz,

- elhalaszthatja a dontést,

- elutasithatja az 6tletet,

- elfogadhatja az otletet,

- kijelolheti a projektfelel6st és a projektcsapatot,

- nem szamszer(sithet6 Otlet esetén pontozhatja az Gtletet.

SzamszerUsithets otletek esetén a Kontrollernek kdtelez6 megadnia a kdvet-
kezbket:

Kontroller,
Koordinator,
Bizottsagi tagok,
ProjektfelelGs,
Otletbeadd
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Alapul vett megtériilési id6szak (hdnapban megadva)
Varhatd brutté megtérilés/haszon
Bruttd otletdij 6sszege (SZ _56_HR szabalyzat 7.2.2. pontja alapjan)

Megjegyzés/magyarazat a kalkulaciéhoz

SzamszerUsithet6 oOtlet esetében a Kontrollernek lehet6sége van a hidanyzo
adatok bekérésére a Projektfelel8stdl, ill. az Otletbeaddtdl a megtériiléskal-
kuldcidhoz.

4. Megvaldsitds kidolgozasa

A BiNnovdacids Bizottsag altal kijelolt Projektfelelésnek a kovetkez6 adatokat
szlikséges megadnia az Otlet megvaldsitdsanak megkezdése el6tt:

® Megvaldsitas id6tartama
O Rovid tavu (2,5 hénapon beliil)
o Kozép tavu (1 éven beldl)
O Hosszu tavu (1 éven tul)
e Hataridd (napra pontosan)
e Bruttd koltségvetés (brutto raforditds, amit a projekt megvaldsitasa
igényel)
® Megvaldsitas leirasa
e Lehet6ség van csatolmany feltoltésére (pl. koltségvetés kalkulacid
Excel tablaja, fotdk stb.)

Projektfelel6s
Otletbeadd
Kontroller
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Végs6 jovahagyds megvald-
sitds el6tt

Amikor minden, fent megadott informacio a rendelkezésére all, az 6tlet
megvaldsitasaban leginkabb érintett terilet vezetGje (Terlleti vezetd) dont
- az otlet elfogadasardl vagy
- az otlet elutasitasarol vagy
- arrdl, hogy a dontésben tdmogatdst kér a BiNnovacids Bizottsagtol.

Terileti vezets (Az otlet
megvaldsitdsa szem-
pontjabdl leginkabb
érintett vezetd),
BiNnovacids Bizottsag

Projekt megvaldsitas

A megvaldsitasban leginkabb érintett teriilet vezet6je vagy a BiNnovacids Bi-
zottsag engedélyével elkezd6dik a projekt megvaldsitdsa.

Projektfelel6s
Projekttagok

Otletdijel6leg/kifizetés
meghatarozdsa

A megvaldsitds engedélyezésével az 6tletdij el6legének (az 6tletdij 30%-a,
max. bruttd 200.000Ft) kifizetése jovahagyasra kerdil.

A Koordinator értesiti az Otletbeaddt, és a Bérszamfejtési teriilettel egyiitt-
m(kodve elinditja a kifizetést.

Koordinator
Bérszamfejtés

Projekt utdokovetés és ér-
tékel6anyag készités / fel-
toltés

A projekt megvaldsitasa szoveges értékelGvel és a tényleges koltségvetés
megaddasaval zarul, valamint az ezeket alatdmaszté dokumentumok JIRA
rendszerbe torténd feltoltésével.

Projektfelel6s

VezetGi dontés az értékelés
elfogadasardl

Az értékels feltoltését kovetGen a megvaldsitasban leginkabb érintett teri-
let vezet6je a kovetkez6 dontéseket hozhatja:

® Projekt teljes jovahagydsa

® Projekt részleges jévahagyasa (amennyiben nem teljesen hozta a

Terileti vezeté
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vart eredményt).

10. Fennmaradé otletdij jova-
hagyasa/felulbiralata

A Projekt teljes jévahagyasa esetén az 6tletdij fennmaraddé 70%-a kifizet-
hetd.

A Projekt részleges teljesiilése esetén a Terlleti vezets dont arrél, hogy az
otletdij fennmaradd 70%-abdl mennyi fizethetd ki (0-70%).

Terlleti vezet6

11. Otlet lezarasa

A Projekt teljes/részleges jovahagyasat és az 6tletdij fennmarado rész-
ének/egészének kifizetésének jovahagyasat kovetben a folyamat lezarul. A
Koordindtor tajékoztatja a részletekrél az Otletbeaddt, és a Bérszamfejtési
teriilettel egylttm(ikddve elinditja a kifizetést.

Terileti vezetd
Koordinator
Bérszamfejtés




