
B+N Magyarország Kft. 
AZ ÖTLETBEADÁS, ELBÍRÁLÁS FOLYAMATA 

 

Hatálybalépés dátuma: 
2026.04.30. 

Verziószám: 
1. 

Azonosító: 
FÜGG_02_SZ_56_HR 

 

Oldalszám: 
1/5. 

 

 

Folyamatlépés Folyamatleírás Felelősök Kapcsolódó dokumentumok  
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0. Felhívás/ információk a 

működésről 

Ötletgyűjtési kampány a Marketing Osztály támogatásával Koordinátor,  

Marketing 

 

1. Ötletbenyújtás analóg vagy 

digitális formában 

Ötletbeadására a következő módokon van lehetőség: 

 

● Digitálisan a www.bplusn.hu/binnovacio weboldalon, mobiltelefonról 

vagy számítógépről/laptopról.  

● Postán: adatlapok beküldési címe: B+N Magyarország Kft./BiNnováció, 

1133 Budapest, Váci út 116-118. TOWER 1. 15. emelet 

 

A beadott ötletek a Jira felületen, OTL kezdetű jegyek formájában kerülnek 

elbírálásra.  

Ötletbeadó 

 

FÜGG_03_SZ_56_HR_ 
Adatkezelési tájékoztató 
FÜGG_04_SZ_56_HR_ 
Adatkezelési hozzájárulás 
FORM_01_SZ_56_HR_ 
Ötlet adatlap (papír alapú) 
 

2. Előszűrés A Koordinátor az ötlet beérkezését követően: 

● ellenőrzi, hogy az Ötletbeadó munkaviszonya aktív-e, 

● szükség esetén pontosítást kér az ötlet kifejtését illetően, 

● validálja az ötletet.  

 

Amennyiben az ötlet nem teljesíti a benyújtott ötletekkel szembeni elváráso-

kat (SZ _56_HR szabályzat 4. pontja), elutasításra kerül.  

Amennyiben az ötlet teljesíti a benyújtott ötletekkel szembeni elvárásokat 

(SZ _56_HR szabályzat 4. pontja), az Ötletbeadó közvetlen vezetőjéhez (az 

Koordinátor 

Közvetlen vezető 

(ktghely szerinti vezető) 

Magasabb szintű vezető 

(a Közvetlen vezető ve-

zetője) 
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Ötletbeadó költséghelye szerinti vezetőhöz) kerül jóváhagyásra. A közvetlen 

vezető jóváhagyása esetén pedig a terület magasabb szintű vezetőjéhez. 

Bármelyik vezető általi elutasítás esetén az ötlet elutasításra kerül. 

3. Döntés: Javasolható-e az 

ötlet megvalósításra? 

2 vezető jóváhagyása esetén megtörténik a Kontroller és a Koordinátor, 

majd a BiNnovációs Bizottság tájékoztatása. 

 

A Kontroller megadja, hogy az ötlet haszna/megtakarítása számszerűsíthető 

vagy nem számszerűsíthető.  

 

A BiNnovációs Bizottság tagjai a köv. szervezeti egységek vezetői: Technológia 

és Innováció, Kontrolling, Számvitel, Pénzügy, IT, HR, és az ötlet megvalósítá-

sában leginkább érintett terület. A Bizottság heti rendszerességgel ülésezik, 

és a köv. döntéseket hozhatja az ötlet kapcsán: 

- kérhet be még adatot a megalapozott döntéshozáshoz, 

- elhalaszthatja a döntést, 

- elutasíthatja az ötletet, 

- elfogadhatja az ötletet, 

- kijelölheti a projektfelelőst és a projektcsapatot, 

- nem számszerűsíthető ötlet esetén pontozhatja az ötletet. 

Számszerűsíthető ötletek esetén a Kontrollernek kötelező megadnia a követ-

kezőket: 

Kontroller, 

Koordinátor, 

Bizottsági tagok, 

Projektfelelős, 

Ötletbeadó 
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● Alapul vett megtérülési időszak (hónapban megadva) 

● Várható bruttó megtérülés/haszon 

● Bruttó ötletdíj összege (SZ _56_HR szabályzat 7.2.2. pontja alapján) 

● Megjegyzés/magyarázat a kalkulációhoz 

 

Számszerűsíthető ötlet esetében a Kontrollernek lehetősége van a hiányzó 
adatok bekérésére a Projektfelelőstől, ill. az Ötletbeadótól a megtérüléskal-
kulációhoz. 

4. Megvalósítás kidolgozása A BiNnovációs Bizottság által kijelölt Projektfelelősnek a következő adatokat 

szükséges megadnia az ötlet megvalósításának megkezdése előtt: 

 

● Megvalósítás időtartama 

○ Rövid távú (2,5 hónapon belül) 

○ Közép távú (1 éven belül) 

○ Hosszú távú (1 éven túl) 

● Határidő (napra pontosan) 

● Bruttó költségvetés (bruttó ráfordítás, amit a projekt megvalósítása 

igényel) 

● Megvalósítás leírása 

● Lehetőség van csatolmány feltöltésére (pl. költségvetés kalkuláció 

Excel táblája, fotók stb.) 

 

Projektfelelős 

Ötletbeadó 

Kontroller 
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5. Végső jóváhagyás megvaló-

sítás előtt 

Amikor minden, fent megadott információ a rendelkezésére áll, az ötlet 

megvalósításában leginkább érintett terület vezetője (Területi vezető) dönt 

- az ötlet elfogadásáról vagy 

- az ötlet elutasításáról vagy 

- arról, hogy a döntésben támogatást kér a BiNnovációs Bizottságtól. 

Területi vezető (Az ötlet 

megvalósítása szem-

pontjából leginkább 

érintett vezető), 

BiNnovációs Bizottság 

 

6. Projekt megvalósítás A megvalósításban leginkább érintett terület vezetője vagy a BiNnovációs Bi-

zottság engedélyével elkezdődik a projekt megvalósítása. 

Projektfelelős 

Projekttagok  

7. Ötletdíjelőleg/kifizetés 

meghatározása 

A megvalósítás engedélyezésével az ötletdíj előlegének (az ötletdíj 30%-a, 

max. bruttó 200.000Ft) kifizetése jóváhagyásra kerül.  

A Koordinátor értesíti az Ötletbeadót, és a Bérszámfejtési területtel együtt-

működve elindítja a kifizetést. 

Koordinátor 

Bérszámfejtés  

8. Projekt utókövetés és ér-

tékelőanyag készítés / fel-

töltés 

A projekt megvalósítása szöveges értékelővel és a tényleges költségvetés 

megadásával zárul, valamint az ezeket alátámasztó dokumentumok JIRA 

rendszerbe történő feltöltésével. 

Projektfelelős 
 

9. Vezetői döntés az értékelés 

elfogadásáról 

Az értékelő feltöltését követően a megvalósításban leginkább érintett terü-

let vezetője a következő döntéseket hozhatja: 

● Projekt teljes jóváhagyása 

● Projekt részleges jóváhagyása (amennyiben nem teljesen hozta a 

Területi vezető 
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várt eredményt). 

10. Fennmaradó ötletdíj jóvá-

hagyása/felülbírálata 

A Projekt teljes jóváhagyása esetén az ötletdíj fennmaradó 70%-a kifizet-

hető. 

A Projekt részleges teljesülése esetén a Területi vezető dönt arról, hogy az 

ötletdíj fennmaradó 70%-ából mennyi fizethető ki (0-70%). 

Területi vezető 
 

11. Ötlet lezárása A Projekt teljes/részleges jóváhagyását és az ötletdíj fennmaradó rész-

ének/egészének kifizetésének jóváhagyását követően a folyamat lezárul. A 

Koordinátor tájékoztatja a részletekről az Ötletbeadót, és a Bérszámfejtési 

területtel együttműködve elindítja a kifizetést. 

Területi vezető 

Koordinátor 

Bérszámfejtés 

 

 

 
 
 


